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I EINLEITENDE INFORMATION

Dieses Dokument beschreibt die Vorgehensweise, um eine Namensanderung im
System zu bestatigen.

Es richtet sich an Mitglieder des Lehrkdrpers, Verwaltungspersonal einer Einrichtung
und volljdhrige Schuler oder Auszubildende.

Wenn ein Benutzer seinen Namen andert, muss er dies der zustandigen Dienststelle mitteilen,
entweder durch Ausfullen des Dokuments auf der SharePoint-Seite des
Erziehungsdepartements oder, im Falle von Lehrpersonen der Dienststelle fur Berufsbildung,
indem er sich an das Sekretariat seiner Schule wendet.

Anschliessend informieren diese beiden Dienste das ICT-VS-Zentrum, das die
Aktualisierungsarbeiten durchfuhrt.

Es ist auch mdglich, dass sich die Identitat eines Schulers oder Auszubildenden andert. In
einem solchen Fall informiert die Schule das ICT-VS-Zentrum direkt, indem sie ein Support-
Ticket einreicht. Nur ein volljahriger Schiler oder Auszubildender kann das untenstehende
Verfahren durchfuhren.

Alle Anderungen erfolgen in Ubereinstimmung mit den persénlichen Daten, die in der
AHV-Datenbank der Eidgenossenschaft eingetragen sind.

Es werden nur Antrage auf Namensanderungen angenommen, die mit dem Inhalt der
AHV-Datenbank Ubereinstimmen.

Der Nutzer muss diese Anderung mit dem in diesem Dokument beschriebenen Verfahren
bestatigen. Diese Bestatigung ist notwendig, da der neue Name sowohl den Benutzernamen
als auch die berufliche E-Mail-Adresse beeinflusst.



Beispiel:
Vorname Name Benutzername E-Mail-Adresse

Ausgangslage Dominique Nicollier dominique.nicollier dominique.nicollier@edu.vs.ch
Nach Aktualisierung Dominique Courbet dominique.nicollier dominique.nicollier@edu.vs.ch
der Daten durch das
ICT-VS-Zentrum
Nach Bestéatigung Dominique Courbet dominique.courbet dominique.courbet@edu.vs.ch
durch den/die
Nutzer/in

Es wird empfohlen, diesen Vorgang am Wochenende durchzufiihren, damit die

verschiedenen Systeme Zeit haben, sich zu synchronisieren und somit die
vorgenommenen Anderungen einheitlich umzusetzen.

I VALIDIERUNGSVERFAHREN IN DER DAU

o Klicken Sie auf "Zugang zu meiner Identitat".
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© Klicken Sie im Bereich "Profil" auf "Meinen Namen andern".
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Vorname Name

Vorname Name

Mein Profil

Benutzerverwaltung > Grundlegende Informationen Zusatzliche Informationen

@ Werkzeugkasten

Support fiir Lehrer

Vorname Name

g 01.01.1970
& Frau

@ Deutsch

e Bestatigen Sie lhre neue Identitat, indem Sie auf die Schaltflache "Speichern"
klicken.
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Vorname Name

Vorname Name

Startseite Informationen (ber die Anderung lhres Vor- eder Nachnamens Anderung Ihres Vor- oder Nachnamens

Mein Profil Die Anpassung Ihres @blichen Vor- oder Nachnamens ist eine wichtige Anderung beziglich Ihres Lagins.

Dieser Wechsel fiihrt zu einer Anderung lhrer digitalen Identitat.
Benutzerverwaltung

A Bitte wéhlen Sie ein Element Ihres offiziellen Viornamens aus.

A Bitte wéhlen Sie ein Element Ihres offiziellen Nachnames aus.

Eine E-Mail mit Ihrem neuen Benutzernamen wird Ihnen nach der Anderung zugeschickt blicher Vormame (%]

Ihr neuer Name ist nun gespeichert und Sie kénnen mit Ihrem neuen Benutzernamen
arbeiten. Bis die Anderungen bei der E-Mail-Adresse und allen M365-Diensten wirksam
werden, kann es noch einige Stunden dauern.




