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Ein geteiltes Postfach ermöglicht einer Gruppe von Nutzern den Zugriff auf eine einzige E-
Mail-Adresse. 
 

 
Wenn Sie eine freigegebene Mailbox in Outlook Online hinzufügen möchten, gehen 
Sie wie folgt vor. 

  
 
 
OUTLOOK ONLINE ÖFFNEN 
 

 Öffnen Sie Outlook Online von der DAU aus. 
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 Klicken Sie mit der rechten Maustaste auf "Ordner". 
  

 
 
 

 Klicken Sie auf "Freigegebenen Ordner hinzufügen". 
  

 
 
 

 Geben Sie die Adresse des freigegebenen Postfachs ein. 
  

 Klicken Sie auf "Hinzufügen". 
  

 

 
 


