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BENUTZERVERWALTUNG 
 

 
Öffnen Sie die Seite https://edu.vs.ch in Ihrem Webbrowser und verbinden Sie sich 
mit Ihrer DAU. Auf der Support-Website finden Sie dazu eine Anleitung: 
https://support.ictvs.ch/index.php/de/ent-de. 

 
 Nach der Anmeldung gelangen Sie auf die Startseite (Dashboard), welche die 

verschiedenen Dienste auflistet. Klicken Sie im Menü auf "Benutzerverwaltung"  
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
Die Seite listet Ihre Schülerinnen und Schüler mit verschiedenen Informationen auf:  

- Name  
- Vorname 
- E-Mail 
- Benutzername 
- Anfangs-Passwort  

 
Wenn das Anfangs-Passwort nicht angezeigt wird, klicken Sie auf die drei Punkte (...) 
am Ende der Zeile.   
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So erhalten Sie Zugriff auf das Passwort der einzelnen Schülerinnen und Schüler.  
 
 
 
 
 
 
  



 

 

3 

 
Die Titelleiste bietet Filter zur Selektion bestimmter Informationen an. Folgende Filter 
können genutzt werden:   

- Klasse 
- Vorname 
- Name 
- E-Mail 
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DEN ZUGANG AN DIE SCHÜLERINNEN UND SCHÜLER WEITERGEBEN 
 
In einem ersten Schritt exportieren Sie die Daten in eine Excel-Datei. In dieser Datei finden 
Sie die Informationen, die Sie dann mithilfe einer Word-Vorlage an die Schüler / Eltern 
weitergeben können.  
 

Um den Schülern Zugang zu gewähren, klicken Sie zunächst auf die 3 vertikalen 
Punkte oben rechts auf Ihrem Bildschirm, um das Menü zu öffnen.  

 
Anschliessend können Sie auswählen, nach welchen Kriterien Sie die Liste mit den Schülern 
exportieren wollen:  
 

 
 
 

- Die gefilterte Liste  
- Die Liste der ausgewählten Schülern 

 
Mit der Schaltfläche "Filter löschen" können Sie aktive Filter entfernen.   
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Sie können auch einzelne Gruppen von Schülern exportieren, indem Sie die 
entsprechenden Kästchen anklicken.  

 

 
 
 

Die Daten werden in eine Excel-Datei exportiert. Wählen Sie zur Ansicht und 
Weitergabe der Daten die Schriftart "Lucida Console". Diese Schriftart erleichtert 
die Lesbarkeit der verschiedenen Zeichen des Aktivierungscodes.  
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Für jeden Schüler erstellen Sie anschliessend eine Datei mit den notwendigen Daten. 
Dabei erhält jeder Schüler nur seine Login-Daten. Mit Hilfe der beiliegenden Word-
Vorlage können Sie nun für jeden Schüler die notwendigen Dokumente erstellen. 
Nutzen Sie dazu die Seriendruckfunktion von Word. 

 


