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I GESTION DES UTILISATEURS

Ouvrir le site https://edu.vs.ch sur votre navigateur internet et connectez-vous a
votre ENT. Un tutoriel spécifique a la connexion a I'ENT est disponible sur le site de
support : https://support.ictvs.ch/index.php/fr/ent.
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Une fois connecté vous arrivez sur la page d'accueil qui liste les différents services
auxquels vous avez accés. Cliquez sur le menu « Gestion des utilisateurs »
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La page liste vos éléves avec différentes informations :

Nom

Prénom

Email

Nom d'utilisateur
Mot de passe initial

Si votre écran n'est pas suffisamment grand pour afficher toutes ces informations, le mot de
passe initial sera visible que si vous cliquez sur les « ... » e
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Vous trouverez également une sélection de filtres pour n'afficher que les éléves que vous
souhaitez. Les filtres disponibles sont les suivants :

- Classe

- Prénom

- Nom

- Email
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| TRANSMETTRE L'ACCES AUX ELEVES

Vous devez exporter vos éléves dans un fichier Excel. Vous y trouverez les informations a
remplir dans le modéle Word a transmettre aux éleves / parents.

Pour transmettre I'acces aux éleves, cliquez d’abord sur les 3 points verticaux en haut a
droite de votre écran pour ouvrir le menu. @

Vous pouvez ensuite exporter la liste des éléves selon plusieurs critéres :
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e - Laliste filtrée
- Laliste des éleves sélectionnés

Si vous souhaitez exporter tous vos éléves et que vous avez des filtres actifs, vous pouvez
commencer par cliquer sur le bouton « Effacer les filtres » Q
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Vous pouvez également sélectionner les éléves que vous souhaitez exporter en cliquant sur
la gauche de la ligne, une petite case bleue s'affiche alors. 0
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Le fichier exporté sera au format Excel. Nous vous conseillons fortement de changer la
police d'écriture du fichier Excel et sélectionnez la police « Lucida Console ». Cette police
permet de mieux distinguer les différents caractéres du code d'activation lorsque vous le
transmettrez aux éléves. e

o Enregistrement automatique @ ¢ ABE OO = D Users
Accueil Insertion Dessin Mise en page Formules Données Révision Affichage Acrobat ) Dites-le-nous

L" v & Lucida Console v g A A = = 2 Standard
0 m

Coller S 7 S v = My A — - P o -0 ) Mise en forme  Mettre sous  Styles de
< = = . = = < conditionnelle forme de tableau cellule

Mot de passe initial

1 Prénom Nom d'utilisateur Mot de passe initial
7 N emVyoVvFiPl$
s i JFQ8IVBXAX1S
9 B XBYQ2SWEQQ1$
10 § EEVRXRAOQ91S$
1 6d1bGupgCml1s$
12 i qaz0TQOuYm1s$
13 1 ECX6D2x9xs1$
14 qH2vwZakwL1$
15 i 68Ac3Cxtcyls$
16 § 12345*

17 § 7ZnJtmPbRX1$
18 i s8uGG1IDU11S
19 B ASpAGrTjftls
20 OkoAMMWRpV1S$
21 ] fUUXAKIa4wls
25 3hKwi9Nm1L1S
23 LNHAHiC4gI1$
24 [ tV7TKSOEPILS
25 | VVSzPbwmPx1$
26 ] 9tdNQDZ2R51$
27 | UJosKkMRXf1$
28 [} 6e15tjIFuD1s
29 i D5xRq99yux1s$
30 } VbQysG4IInl$




Les informations de ce fichier doivent ensuite étre reportées pour chaque éléve dans le
Template Word fourni en annexe. Celui-ci vous permet de créer un document a transmettre
pour chaque éléve contenant les informations nécessaires & 'activation de leur compte. €

Q INFORMATIONS DE CONNEXION A L'ENT
(ENVIRONNEMENT NUMERIQUE DE TRAVAIL)

L'environnement numérique de travail est une suite d'outils en ligne permettant a vos enfants
d'accéder a différents services numériques durant leur scolarité. Votre enfant dispose
notamment d'une adresse email officielle suivant la forme suivante:
prenom.nom@edu.vs.ch

En accédant a 'ENT, votre enfant et vous pourraient accéder aux services suivants :
Une messagerie Outlook
La suite Office M365 (Word, Excel, Powerpoint, etc...)
Teams

Titulaire de la classe :

Adresse de connexion : https://edu.vs.ch

Nom d'utilisateur de I'éléve :

Mot de passe initial de I'éléve : 123432*LD1I (police Lucida Console) ...

Lors de la premiére connexion, vous devrez modifier le mot de passe initial.




